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PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

88:591  /GDPT Cadn Gio, ngay L4 thang 02, nidm 2023
V/v chan chinh, rat kinh nghiém trong
viéc ban giao, tiép nhéan, bao quan, lvu
trit, thanh ly.... tai sén va huéng dan
tdng cuong quan ly co sd vat chét, tai
san trong nha truong .

Kinh giri: Hiéu truéng cac don vi truong hoc.

Cén ctr Cong van sc")‘ 120/UBND ngay 09 thang 01 ndm 2023 cua Uy ban
nhén dan huyén Can Gid vé chi dao thyuc hién két qua kiém tra.

Qua cong tac Thanh tra ctia Thanh tra huyén, Phong Gido duc va Pao tao
dé nghi Hiéu trudng cac don vi truong hoc rit kinh nghiém trong viéc ban giao,
tiép nhan, st dung, bao quén, luu trit, thanh ly... tai sin trang thiét b phuc vu
cong tac, cu thé nhu sau:

A A 4 r \ e -
1. Ve viéc quan ly tai san
a) Phén cong mot thanh vién trong Ban giam hiéu chju trach nhiém vé quan
1y str dung va bdo quan co s& vat chat ciing nhu tai san cia toan truong.

b) Phai c¢6 1 bd hd so phap Iy cta truong: Luu cic quyét dinh thanh lap
trudng, chi quyén nha, dat, cac ban v& hién trang ctia truong v.v...

¢) Phai c6 s6 theo d&i tai san (c6 dau giap lai) tai mdi phong, cla ca truong
va c6 phan coéng nguoi chiu trach nhiém cu thé tai san trong ting phong , co
quyét dinh giao tai san cho nguoi quan ly, st dung va duge cong khai trong don
vi. Pinh ky mdi ndm 2 14n (hodc dot xuit) Ban gidm hiéu phai kiém tra va ky
xdc nhdn trong s6 tai san. Céc s nay phai dugc cap nhap ddy du kip thoi va
thuong xuyén khi c6 su tang hodc giam tai san theo ding héa don ching tir hojc
quyét dinh diéu chuyén. Hing ndm thuc hién kidm ké tai san vao thoi didm 0 gidy
00 ngay 01 thang 01 va béo céo vé Phong Gido duc va Do tao.

d) Do véi tai san khong sir dung thi d& nghi didu chuyén hofic thanh ly.
Tai san diéu chuyén, thanh 1y thuc hién theo Quyét dinh sé 673/QB-UBND
ngdy 30 thing 5 ndm 2018 ctia Uy ban nhén dan huyén vé& Ban hanh cic quy
trinh gidi quyét tht tuc hanh chinh vé linh vuc Cong san thudc pham vi chic
néng quan ly ctia Phong Tai chinh — K& hoach.

2.Vé viéc bao tri bo dudng co s& vat chat.

Day l1a mét cong viée rit quan trong trong nha truong nhung lau nay chua
dugc chu y dung muc. Dé nghi Hiéu trudng cac truong phai c6 ké hoach thuc
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hién viéc theo doi bao dudng, béo tri thudng xuyén co s¢ vat chét trong truong ,
tan dung t6i da co s& vat chat hién c6 dé sira chira st dung ( khoéng dé tinh trang
hu 1 thay méi). Viéc hu hao mat mat khéng duge vuot qua 2% tdng gid tri tai
san trong nam.

- V& hé thdng dién , ban ghé , t0, ké... phai kiém tra sira chita ngay khi phat
hién co6 su ¢o .

- Thuong xuyén vé sinh séndé mai nhat 14 vao mua mua phai kiém tra hang
tuan de¢ chong bam rong réu, chong nghet cac 6ng thoat nudc .

- Céc khu vé sinh khong dé thdm ro ri hodc nghet nudc. Sta chita ngay
khi phat hién sy hu hong. Khéng mé nédp cac phéu thu nudc d€ quét nudce (cat
vao s€ gdy nghet). Tay rira thuong xuyén cac khu vé sinh, dam bao nha vé sinh
ludn sach s€ khong c6 mui hoi .

3. V& stra chita

a) TAt ca moi stra chita thay ddi vé co s& vat chat, hién trang cua truong
nhét 13 anh hudng dén két cAu, hanh lang thong thoang, 161 di phia sau, 161 thoat
hiém cta hoc sinh déu phaicdy kién ctia Phong Gido duc - Pao tao va dugc céc
phong ban lién quan thdm dinh trudce khi thuc hién (Theo hudng dén lién phong
tai Cong van sé 1183/HDLP-GDPT-TCKH-QLPT ngay 23 thang 7 nim 2019
cua Phong Gido duc va Pao tao - Phong Tai chinh K& hoach va Phong Quan ly
d6 thi vé huéng dan thuc hién cong tic mua sam, stra chita tai san nha nudc tai
cac don vi sy nghiép giao duc cong lap dugc ngan sadch nha nudc ddm bao mdt
phén kinh phi hoat dong)

b) Ky hop ddng trudc khi tién hanh stra chira, trong _qua trinh stra chita
truong pha1 ctr nguoi hodc moi dai dién Cha me hoc sinh hd trg thuong xuyén
theo d6i giam sat don vi thi cong thuc hién theo ding du toan thiét ké .

Sau khi thyc hién xong, t& chirc nghiém thu quyét toan thanh 1y hop dong.
4. V& viéc mua siam tai san.
a) Mua sém tai san c6 dinh phai nim trong ké hoach dugc duyét hang nam
clia truong va phai dugc Phong Gido duc — Dao tao phé duyét va thAm dinh

trude khi thuc hién (Theo hudng dan lién phong tai Cong vin s6 1183/HDLP-
GDDBPT-TCKH-QLDT).

b) Mua sém tai san bao gia phai ghi rd qui cach , vét tu (vi dy tu g0 loai gb
gi, do day g6, kich thudce bao nhiéu , c6 ban v& hoac hinh mau kém theo) hodc
ky hiéu, cdu hinh , xuat X nhét 13 may moc dién tir nhu vi tinh phai ¢6 cau hinh
rd rang phu hop nhu cau sir dung (tranh chu hinh cao khong can thiét hodc it st
dung dén) , can ghi cu thé linh kién 14p réap gdm nhing gi cla nha san xuét nao
xuét X tir nude nao(vi du bd vi xir Iy (CPU) loai gi, téc do xtr ly may GHz cua
hang INTEL nhung nuéc nao san xudt :M§, Taiwan , Malaysia, Philipine,
Thailan. Slngapore v.v..), thoi gian bao hanh cuia timg loai linh kién. Pé b co 5O
thAm dinh gi4, tiép nhan, nghiém thu, hodc kiém tra sau nay.
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c) Tai san khi mua vé phai c6 ban tiép nhan va t& chtic nghiém thu dung
theo hop dong da ky (néu truong muén nghidm thu 1 phong méy vi tinh nhung
khéng c6 ngudi chuyén mén tiép nhan, tién hanh nghidm thu thi nén mesi don vi
cép trén hd trg’) xong cdp nhét ngay vao so tai san cta truong.

d) Sip xép va st dung tai san hop ly, hiéu qua, khéng mua vé ¢é trong kho
hodc str dung rat it.

Phong Gido duc va Pao tao dé nghi Hiéu trudéng cic don vi trudng hoc
nghiém tie rut kinh nghiém va thuc hién t6t nodi dung trén./.

Noi nhin :

- TT.UBND huyén;

- Thanh tra huyén;

- BLD Phong GDDT;

- CC Phong GD&DT (Ong Hau, Ba Tuyét);
- Luu VT.
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